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Juurde-

Sarja . . T e Juurdepiisu- piisu- Rahvusarhiivi Teab.e- ;
ey s Funktsioon, sari Sailitustihtaeg . s . . kandja/ Vastutaja
tahis piirang piirangu hindamisotsus
- asukoht
tihtaeg
1. Kantselei to0 juhtimine ja korraldamine
1-2 Juhtkonna koosoleku protokollid alatine (AV)RA 2014 | D, Delta | {ildosakonna
juhataja,
personalijuht
1-3 Kantselei iildkoosoleku protokollid alatine (AV)RA 2014 | D, Delta | iildosakonna
juhataja,
personalijuht
1-4 Oiguskantsleri iildkiskkirjad alatine (AV)RA 2014; | D, Delta | teabehalduse
(AV),RA spetsialist
02.02.2010
otsus nr 53
1-5 Kantselei direktori tildkéskkirjad alatine (AV)RA 2014 | D, Delta | teabehalduse
spetsialist
1-6 Halduslepingud 7 aastat lepingu | AvIS §35p 17 | 5 aastat (H), RA D/P, finantsndunik
10petamisest 02.02.2010 Delta
otsus nr 53
1-7 Kirjavahetus halduskiisimustes 7 aastat (H), RA D/P, teabehalduse
02.02.2010 Delta spetsialist
otsus nr 53
1-8 Viljaantud volikirjad 3 aastat (H), RA D/P, teabehalduse
02.02.2010 Delta spetsialist
otsus nr 53
1-9 Viljaantud garantiikirjad 3 aastat (H), RA D/P, teabehalduse
02.02.2010 Delta spetsialist
otsus nr 53
1-10 Asjaajamise ja varade tileandmise- alatine voi (AV), (H) RA D, Delta | tildosakonna
vastuvotmise aktid 7 aastat 23.12.2010 juhataja,
otsus nr 538 personalijuht
1-12 Kirjavahetus riigisaladuse kaitse 10 aastat AVTS §351g 1 p | 5 aastat (H), RA D, Delta | vanemndunik
korraldamiseks 9 02.02.2010 RSVKKI, teabe-
otsus nr 53 halduse spetsialist




\ 2. Finantseerimine ja raamatupidamine

2-1

Aastaeelarve (projektid koos seletuskirjaga)

7 aastat

AVTS §351g2
p2

kinnitamiseni

(AV), (H) RA
02.02.2010
otsus nr 53
(aastaeelarve
originaal
séilitatakse
sarjas 1-4)

D, Delta

finantsnounik

2-2

Bilansiviliselt arvestatava vara arvestamise
dokumendid (inventeerimise dokumendid)

7 aastat

(H), RA
02.02.2010
otsus nr 53

D, Delta

finantsnounik

2-3

Tootasuarvestuse dokumendid

7 aastat

(H), RA
02.02.2010
otsus nr 53

D, SAP

finantsndunik

2-4

Toovotulepingud ja too lileandmise-
vastuvotmise aktid

10 aastat

lepingu
10petamisest

AVTS §351g 12

vastavalt 30,
75 voi 110
aastat

(H), RA
02.02.2010
otsus nr 53

D, Delta

finantsndunik

2-5

Palgakontokaardid

7 aastat

AVTS §351g1
p-d 11-13

vastavalt 30,
75 voi 110
aastat

(H), RA
02.02.2010
otsus nr 53

D, SAP

finantsnounik

2-7

Lahetus- ja majanduskulude ning
ostureskontro kuludokumendid

7 aastat

(H), RA
02.02.2010
otsus nr 53

D,
Fitekin

finantsndunik

2-8

Pearaamat

7 aastat

(H), RA
02.02.2010
otsus nr 53

D, SAP

finantsnounik

2-9

Majandusaasta aruanne

alatine

(AV), RA
02.02.2010
otsus nr 53

D, Delta

finantsnounik

2-13

Kirjavahetus raamatupidamise ja riigivara
majandamise kiisimustes

7 aastat

(H), RA
02.02.2010
otsus nr 53

D, Delta

finantsndunik




2-14 Raamatupidamise kuludokumendid Euroopa | 31.12.2025 (H), RA D/P finantsndunik
Liidu struktuurifondide vahendite kohta 02.02.2010
otsus nr 53;
(H), RA
28.10.2013
otsus nr 85
3. Personalitoo
3-1 Oiguskantsleri personalikiskkirjad 50 aastat AVTS §351g1 vastavalt 30, | (H), RA D, RTIP | iildosakonna
p-d 11-13 75 voi 110 05.05.2011 juhataja,
aastat otsus nr 251 personalijuht
3-2 Puhkusekaskkirjad 7 aastat (H), RA D, RTIP | finantsnounik
05.05.2011
otsus nr 251
33 Lahetuskorraldused 7 aastat (H), RA D, RTIP | iildosakonna
05.05.2011 juhataja,
otsus nr 251 personalijuht,
vélissuhete ja
arendusjuht
3-5 Toolepingud 10 aastat AVTS §351g1 vastavalt 30, | (H), RA D, RTIP | iildosakonna
10petamisest p-d 11-13 75 voi 110 05.05.2011 juhataja,
aastat otsus nr 251 personalijuht
3-9 Ametnike teenistuslehed kuni AVTS §351g1 vastavalt 30, | (H), RA P, RTIP | iildosakonna
iileandmiseni p12 75 voi 110 05.05.2011 juhataja,
aastat otsus nr 251 personalijuht
3-10 Vilja votmata to0raamatud ja tdoraamatute 50 aastat AVTS §351g1 vastavalt 30, | (H), RA D tildosakonna
register teenistusest p12 75 voi 110 05.05.2011 juhataja,
vabastamisest aastat otsus nr 251 personalijuht
3-11 Teenistujate isikutoimikud 25 aastat AVTS §351g1 vastavalt 30, (H), RA D/P, iildosakonna
teenistusest p-d 11-13 75 voi 110 10.01.2014 RTIP juhataja,
vabastamisest aastat otsus nr 2 personalijuht
3-12 Tootoendite viljaandmise register 5 aastat (H), RA P tildosakonna
05.05.2011 juhataja,
otsus nr 251 personalijuht
3-13 Kirjavahetus personalikiisimustes 5 aastat AVTS §351g1 vastavalt 30, (H), RA D, Delta | tildosakonna
p12 75 voi 110 05.05.2011 juhataja,
aastat otsus nr 251 personalijuht




3-14 Konkursikomisjoni protokollid 5 aastat AVTS §351g1 vastavalt 30, (H), RA D tildosakonna
p12 75vo6i 110 05.05.2011 juhataja,
aastat otsus nr 251 personalijuht
| 4. Dokumendi- ja infohaldus
4-1 Kirjavahetus asjaajamise ja arhiivi 10 aastat (H), RA D, Delta | teabehalduse
korraldamise kiisimustes 23.12.2010 spetsialist
otsus nr 538
4-2 Dokumendiregister alatine (H), RA D, Delta | teabehalduse
23.12.2010 spetsialist
otsus nr 538
4-4 Pitsatite ja templite register ja jdljendite alatine (H), RA P teabehalduse
raamat 23.12.2010 spetsialist
otsus nr 538
4-7 Arhivaalide loetelu alatine (H), RA D, Excel | teabehalduse
23.12.2010 spetsialist
otsus nr 538
4-8 Dokumentide hdvitamise aktid 10 aastat (H), RA D, Delta | teabehalduse
23.12.2010 spetsialist
otsus nr 538
4-9 Arhivaalide Rahvusarhiivi ileandmise- 10 aastat (H), RA D, Delta | teabehalduse
vastuvotmise aktid 23.12.2010 spetsialist
otsus nr 538
5. Avalikud suhted ja vélissuhtlus
5-1 Oiguskantsleri pressiteated alatine (AV),RA 2014 | D Kommunikatsioo
otsus nijuht
5-2 Vilissuhtlusega seotud kirjavahetus alatine (AV),RA 2014 | D/P, vélissuhete ja
otsus Delta arendusjuht
5-3 Kirjavahetus Oiguskantsleri Kantseleile 3 aastat AVTS §351g1 isikuandmeid | (H), RA 2014 D/P, teabehalduse
esitatud teabenduete ja paringute kohta p-d 12 sisaldavate otsus Delta spetsialist
dokumentide
korral
vastavalt 30,
75 voi 110
aastat
5-4 Avalikel tiritustel osalemise kutsed 3 aastat (H), RA 2014 D/P, tildosakonna
otsus Delta juhataja,




personalijuht

5-7 Projektidega seotud dokumentatsioon alatine (AV),RA 2014 | D/P, vélissuhete ja
otsus Delta arendusjuht
5-8 Oiguskantsleri kirjavahetus organisatoorsetes | alatine (AV),RA 2014 | D/P, iildosakonna
kiisimustes otsus Delta juhataja,
personalijuht
6. Jirelevalve digustloovate aktide pohiseaduslikkuse ja seaduslikkuse iile
Volitus: PS § 139; OKS§ 11g1jag§ 15
Seaduse pdhiseadusparasuse kontrollimine; Vabariigi Valitsuse médruse, ministri maéruse, kohaliku omavalitsuse volikogu ja valitsuse mééruse, avalik-digusliku
juriidilise isiku organi digustloova akti voi muu digustloova akti seadusparasuse kontrollimine.
6-1 Menetlustoimik isiku avalduse alusel alatine AvTS §351g1 5 aastat ja (AV),RA 2014 | D/P, menetleja,
seaduse pohiseaduspérasuse kontrollimiseks p-d 12,19 ja isikuandmeid | otsus Delta teabehalduse
OKS § 23 1g8 sisaldavate spetsialist
dokumentide
korral
vastavalt 30,
75 voi 110
aastat
6-2 Menetlustoimik isiku avalduse alusel alatine AVTS §351g1 5 aastat ja (AV),RA 2014 | D/P, menetleja,
Vabariigi Valitsuse médruse seaduspdrasuse p-d 12,19 ja isikuandmeid | otsus Delta teabehalduse
kontrollimiseks OKS §231g8 sisaldavate spetsialist
dokumentide
korral
vastavalt 30,
75 voi 110
aastat
6-3 Menetlustoimik isiku avalduse alusel alatine AVTS §351g1 5 aastat ja (AV),RA 2014 | D/P, menetleja,
ministri médruse seaduspérasuse p-d 12,19 ja isikuandmeid | otsus Delta teabehalduse
kontrollimiseks OKS §231g 8 sisaldavate spetsialist
dokumentide
korral
vastavalt 30,
75
voi 110 aastat
6-4 Menetlustoimik isiku avalduse alusel KOV alatine AVTS §351g1 5 aastat ja (AV),RA 2014 | D/P, menetleja,
volikogu méidruse seaduspédrasuse p-d 12,19 ja isikuandmeid | otsus Delta teabehalduse
kontrollimiseks OKS § 23 1g 8 sisaldavate spetsialist




dokumentide

korral
vastavalt 30,
75
voi 110 aastat
6-5 Menetlustoimik isiku avalduse alusel KOV alatine AVTS §351g1 5 aastat ja (AV),RA 2014 | D/P, menetleja,
valitsuse médruse seaduspdrasuse p-d 12,19 ja isikuandmeid | otsus Delta teabehalduse
kontrollimiseks OKS §231g 8 sisaldavate spetsialist
dokumentide
korral
vastavalt 30,
75
voi 110 aastat
6-6 Menetlustoimik isiku avalduse alusel muu alatine AVTS §351g1 5 aastat ja (AV), RA 2014 | D/P, menetleja,
riigist alamalseisva avalik-digusliku p-d 12,19 ja isikuandmeid | otsus Delta teabehalduse
juriidilise isiku organi digustloova akti OKS §231g8 sisaldavate spetsialist
seaduspirasuse kontrollimiseks dokumentide
korral
vastavalt 30,
75
voi 110 aastat
6-7 Menetlustoimik isiku avalduse alusel muu alatine AVTS §351g1 5 aastat ja (AV),RA 2014 | D/P, menetleja,
digustloova akti diguspdrasuse p-d 12,19 ja isikuandmeid | otsus Delta teabehalduse
kontrollimiseks OKS §231g 8 sisaldavate spetsialist
dokumentide
korral
vastavalt 30,
75
voi 110 aastat
6-8 Menetlustoimik omaalgatuslikuks seaduse alatine (AV),RA 2014 | D, Delta | menetleja,
pOhiseaduspirasuse kontrollimiseks otsus teabehalduse
spetsialist
6-9 Menetlustoimik omaalgatuslikuks Vabariigi | alatine (AV),RA 2014 | D, Delta | menetleja,
Valitsuse mdiruse seaduspirasuse otsus teabehalduse
kontrollimiseks spetsialist
6-10 Menetlustoimik omaalgatuslikuks ministri alatine (AV),RA 2014 | D, Delta | menetleja,
méaéruse seaduspérasuse kontrollimiseks otsus teabehalduse




spetsialist

6-11 Menetlustoimik omaalgatuslikuks KOV alatine (AV),RA 2014 | D, Delta | menetleja,
volikogu midruse seaduspirasuse otsus teabehalduse
kontrollimiseks spetsialist

6-12 Menetlustoimik omaalgatuslikuks KOV alatine (AV),RA 2014 | D, Delta | menetleja,
valitsuse médruse seaduspérasuse otsus teabehalduse
kontrollimiseks spetsialist

6-13 Menetlustoimik omaalgatuslikuks muu alatine (AV),RA 2014 | D, Delta | menetleja,
riigist alamalseisva avalik-digusliku otsus teabehalduse
juriidilise isiku organi digustloova akti spetsialist
seaduspirasuse kontrollimiseks

6-14 Menetlustoimik omaalgatuslikuks muu alatine (AV),RA 2014 | D, Delta | menetleja,
Oigustloova akti diguspérasuse otsus teabehalduse
kontrollimiseks spetsialist

6-17 Menetlustoimik riigisekretéri avalduse alusel | alatine (AV),RA 2014 | D, Delta | menetleja,
Vabariigi Valitsuse médruse seaduspérasuse otsus teabehalduse
kontrollimiseks spetsialist

6-18 Menetlustoimik ministeeriumi kantsleri alatine (AV),RA 2014 | D, Delta | menetleja,
avalduse alusel ministri miéruse otsus teabehalduse
seadusparasuse kontrollimiseks spetsialist

7. Jarelevalve pohidiguste ja -vabaduste jiargimise iile

Volitus: OKS § 191g 1, § 33

Riigi, kohaliku omavalitsuse, muu riigist alamalseisva avalik-0igusliku juriidilise isiku voi avalikke iilesandeid tiitva eraisiku, organi voi asutuse tegevuse
kontrollimine.

7-4 Menetlustoimik isiku kaebuse alusel alatine AVTS §351g1 5 aastat ja (AV),RA 2014 | D/P, menetleja,
riigiorgani vOi -asutuse tegevuse p-d 1-19 ja OKS | isikuandmeid | otsus Delta teabehalduse
kontrollimiseks §231g8 sisaldavate spetsialist

dokumentide
korral
vastavalt 30,
75

voi 110 aastat

7-5 Menetlustoimik isiku kaebuse alusel KOV alatine AVTS §351g1 5 aastat ja (AV),RA 2014 | D/P, menetleja,
organi voi asutuse tegevuse kontrollimiseks p-d 1-19 ja OKS | isikuandmeid | otsus Delta teabehalduse

§231g8 sisaldavate spetsialist

dokumentide




korral
vastavalt 30,
75

voi 110 aastat

7-6

Menetlustoimik isiku kaebuse alusel muu
riigist alamalseisva avalik-0igusliku
juriidilise isiku voi avalikke tilesandeid
tditva eraisiku, organi vOi asutuse tegevuse
kontrollimiseks

alatine

AVTS §351g 1
p-d 1-19 ja OKS
§231g 8

5 aastat ja
1sikuandmeid
sisaldavate
dokumentide
korral
vastavalt 30,
75

vo1 110 aastat

(AV),RA 2014
otsus

D/P,
Delta

menetleja,
teabehalduse
spetsialist

7-7

Menetlustoimik omaalgatuslikuks riigiorgani
vOi -asutuse tegevuse kontrollimiseks

alatine

5 aastat ja
isikuandmeid
sisaldavate
dokumentide
korral
vastavalt 30,
75

voi 110 aastat

(AV),RA 2014
otsus

D, Delta

menetleja,
teabehalduse
spetsialist

7-8

Menetlustoimik omaalgatuslikuks KOV
organi voOi asutuse tegevuse kontrollimiseks

alatine

5 aastat ja
isikuandmeid
sisaldavate
dokumentide
korral
vastavalt 30,
75

voi 110 aastat

(AV), RA 2014
otsus

D, Delta

menetleja,
teabehalduse
spetsialist

7-9

Menetlustoimik omaalgatuslikuks muu
riigist alamalseisva avalik-Gigusliku
juriidilise isiku voi asutuse voi avalikke
ilesandeid téitva eraisiku, organi voi asutuse
tegevuse kontrollimiseks

alatine

5 aastat ja
isikuandmeid
sisaldavate
dokumentide
korral
vastavalt 30,
75

voi 110 aastat

(AV), RA 2014
otsus

D, Delta

menetleja,
teabehalduse
spetsialist




ettepaneku tegemine.

8. Immuniteedi dravotmise menetlus
Volitus: PS § 139 1g 3, KrMS § 376 1g 1 ja § 377 1diked 1 ja 6, KS § 3 1g 4
Eestist valitud Euroopa Parlamendi liikme, Riigikogu litkme, Vabariigi Presidendi, Vabariigi Valitsuse liikme, riigikontrolori ja kohtuniku immuniteedi dravotmise

Menetlustoimik Riigikogu litkme
immuniteedi dravotmise kohta

alatine

AVTS §351g1
p 1, AvTS § 35
lglpl2

5 aastat ja
1sikuandmeid
sisaldavate
dokumentide
korral
vastavalt 30,
75

voi 110 aastat

(AV),RA 2014
otsus

D, Delta

menetleja,
teabehalduse
spetsialist

Menetlustoimik Vabariigi Presidendi
immuniteedi dravotmise kohta

alatine

AVTS §351g1
pl, AvTS § 35
lglpl2

5 aastat ja
isikuandmeid
sisaldavate
dokumentide
korral
vastavalt 30,
75

voi 110 aastat

(AV),RA 2014
otsus

D, Delta

menetleja,
teabehalduse
spetsialist

Menetlustoimik Vabariigi Valitsuse litkme
immuniteedi dravotmise kohta

alatine

AVTS §351g1
p 1, AvTS § 35
lglpl2

5 aastat ja
isikuandmeid
sisaldavate
dokumentide
korral
vastavalt 30,
75

voi 110 aastat

(AV), RA 2014
otsus

D, Delta

menetleja,
teabehalduse
spetsialist

8-4

Menetlustoimik riigikontrolori immuniteedi
dravotmise kohta

alatine

AVTS §351g1
p 1, AvTS § 35
lglpl2

5 aastat ja
1sikuandmeid
sisaldavate
dokumentide
korral
vastavalt 30,
75

voi 110 aastat

(AV),RA 2014
otsus

D, Delta

menetleja,
teabehalduse
spetsialist

8-5

Menetlustoimik kohtuniku immuniteedi

alatine

AvIS §351g1

5 aastat ja

(AV), RA 2014

D, Delta

menetleja,

10




dravotmise kohta pl, AvTS § 35 isikuandmeid | otsus teabehalduse
lglpl2 sisaldavate spetsialist
dokumentide
korral
vastavalt 30,
75
voi 110 aastat
9. Pohiseaduslikkuse jirelevalve kohtumenetluses osalemine
Volitus: PSJIKS § 101g 2
9-2 Menetlustoimik arvamuse andmiseks alatine (AV),RA 2014 | D, Delta | menetleja,
Oigustloova akti pohiseaduslikkuse otsus teabehalduse
jérelevalve asjas spetsialist
9-3 Menetlustoimik arvamuse andmiseks alatine (AV),RA 2014 | D, Delta | menetleja,
Riigikogu erakorraliste valimiste otsus teabehalduse
véljakuulutamise voi seaduse spetsialist
véljakuulutamisest keeldumise kohta
9-4 Menetlustoimik arvamuse andmiseks alatine (AV),RA 2014 | D, Delta | menetleja,
erakonna tegevuse 10petamise kohta otsus teabehalduse
spetsialist
9-5 Menetlustoimik seaduseelndou voi muu alatine (AV),RA 2014 | D, Delta | menetleja,
riigielu kiisimuse rahvahééletusele panemise otsus teabehalduse
otsuse vaidlustamise kohta spetsialist
9-6 Menetlustoimik otsustamaks Vabariigi alatine (AV),RA 2014 | D, Delta | menetleja,
Presidendi kestva voimetuse iile oma otsus teabehalduse
ilesandeid téita spetsialist
10. Riigikogu liikme arupirimised ja kirjalikud kiisimused
Volitus: OKS § 3, RKKTS § 139 1g 1; RKKTS § 147 Ig 1
10-1 Riigikogu litkme arupdrimine ja seotud alatine (AV),RA 2014 | D, Delta | menetleja,
kirjavahetus otsus teabehalduse
spetsialist
10-2 Riigikogu litkme kirjalik kiisimus ja seotud | alatine (AV),RA 2014 | D, Delta | menetleja,
kirjavahetus otsus teabehalduse
spetsialist
10-3 Riigikogu litkkme muu p66rdumine alatine (AV),RA 2014 | D, Delta | menetleja,
otsus teabehalduse
spetsialist

11




Volitus: KS§911g2p2

11. Kohtuniku distsiplinaarmenetluse algatamise menetlus

11-1 Kohtuniku tegevusega seonduv menetlus alatine AvTS § 351g 1 p | kuni otsuse (AV),RA 2014 | D/P, menetleja,
2 joustumiseni | otsus Delta teabehalduse
spetsialist
11-2 Kohtu muu tegevusega seonduv menetlus | alatine AVTS §351g 1 p | kuni otsuse (AV),RA 2014 | D/P, menetleja,
2 joustumiseni | otsus Delta teabehalduse
spetsialist
11-3 Edastatud ja teadmiseks voetud kohtuniku | alatine AVTS § 351g 1 p | kuni otsuse (AV),RA 2014 | D/P, menetleja,
tegevusega seonduv menetlus 2 joustumiseni | otsus Delta teabehalduse
spetsialist
12. Lepitusmenetlus eraisikutevahelise alatine OKS §35%1g1 | 75 aastat (AV),RA 2014 | D/P, menetleja,
diskrimineerimisvaidluse lahendamiseks otsus Delta teabehalduse
Volitus: OKS § 11g5,§191g2 §35°Ig 1 spetsialist
13. Vabariigi Valitsuse istungite materjalide 10 aastat AVTS §351g2 kuni otsuse D/P, menetleja,
libivaatamise menetlus joustumiseni Delta teabehalduse
Volitus: VVS § 17 ja 18 spetsialist
14. Avalduse libi vaatamata jitmine ning mérgukirjale ja selgitustaotlusele vastamine
Volitus: OKS § 25 ja § 15! Ig2; MSVS § 5
14-1 Menetlusse votmata avaldus (puudub 10 aastat AVTS §351g1 5 aastat ja (H), RA 2014 D/P, menetleja,
péadevus) p-d 1-19 ja isikuandmeid | otsus Delta teabehalduse
OKS §231g8 sisaldavate spetsialist
dokumentide
korral
vastavalt 30,
75 voi 110
aastat
14-2 Menetlusse vOtmata avaldus (ei vasta 10 aastat AVTS §351g1 5 aastat ja (H), RA 2014 D/P, menetleja,
seaduses sdtestatud nduetele) p-d 1-19 ja isikuandmeid | otsus Delta teabehalduse
OKS §231g8 sisaldavate spetsialist
dokumentide
korral

vastavalt 30,
75
voi 110 aastat
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14-3

Menetlusse votmata avaldus (ilmselgelt
alusetu)

10 aastat

AVTS §351g1
p-d 1-19 ja
OKS §231g8

5 aastat ja
isikuandmeid
sisaldavate
dokumentide
korral
vastavalt 30,
75

voi 110 aastat

(H), RA 2014
otsus

D/P,
Delta

menetleja,
teabehalduse
spetsialist

14-4

Menetlusse votmata avaldus (esitatud aasta
pérast rikkumisest teadasaamist)

10 aastat

AVTS §351g1
p-d 1-19 ja
OKS §231g8

5 aastat ja
isikuandmeid
sisaldavate
dokumentide
korral
vastavalt 30,
75

vo1 110 aastat

(H), RA 2014
otsus

D/P,
Delta

menetleja,
teabehalduse
spetsialist

14-5

Menetlusse votmata avaldus (isikul on
voimalik esitada vaie vdi kasutada muid
oiguskaitsevahendeid)

10 aastat

AVTS §351g1
p-d 1-19 ja
OKS §231g8

5 aastat ja
isikuandmeid
sisaldavate
dokumentide
korral
vastavalt 30,
75

vo1 110 aastat

(H), RA 2014
otsus

D/P,
Delta

menetleja,
teabehalduse
spetsialist

14-6

Menetlusse votmata avaldus (toimub
vaidemenetlus voi muu mittekohustuslik
kohtueelne menetlus)

10 aastat

AVTS §351g1
p-d 1-19 ja
OKS §231g 8

5 aastat ja
1sikuandmeid
sisaldavate
dokumentide
korral
vastavalt 30,
75

voi 110 aastat

(H), RA 2014
otsus

D/P,
Delta

menetleja,
teabehalduse
spetsialist

14-7

Menetlusse votmata avaldus (on olemas
kohtulahend, toimub kohtumenetlus voi
kohtueelne kohustuslik menetlus)

10 aastat

AVTS §351g1
p-d 1-19 ja
OKS §231g8

5 aastat ja
1sikuandmeid
sisaldavate
dokumentide
korral

(H), RA 2014
otsus

D/P,
Delta

menetleja,
teabehalduse
spetsialist
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vastavalt 30,

75
voi 110 aastat
14-8 Menetlusse votmata avaldus (puudub oluline | 10 aastat AVTS §351g1 5 aastat ja (H), RA 2014 D/P, menetleja,
avalik huvi digustloova akti pdhiseadusele ja p-d 1-19 ja OKS | isikuandmeid | otsus Delta teabehalduse
seadusele vastavuse kontrollimiseks) §231g8 sisaldavate spetsialist
dokumentide
korral
vastavalt 30,
75 voi 110
aastat
14-9 Mairgukirjale ja selgitustaotlusele vastamine | 5 aastat AVTS §351g1 isikuandmeid | (H), RA 2014 D/P, menetleja,
p-d 1-19 sisaldavate otsus Delta teabehalduse
dokumentide spetsialist
korral
vastavalt 30,
75 voi 110
aastat
15. Kollegiaalorgani toos osalemine
Volitus: RKVS § 141g 1 p3; KS§401g 1
15-1 Vabariigi Valimiskomisjoni to0s osalemise 5 aastat (H), RA 2014 D/P, osaleja,
menetlustoimik otsus Delta teabehalduse
spetsialist
15-2 Kohtute Haldamise Noukoja t60s osalemise | 5 aastat (H), RA 2014 D/P, osaleja,
menetlustoimik otsus Delta teabehalduse
spetsialist
15-3 Teiste kollegiaalorganite to0s osalemise 5 aastat (H), RA 2014 D/P, osaleja,
menetlustoimik otsus Delta teabehalduse
spetsialist
16. Muu seadusest tulenev tegevus
Volitus: OKS § 1
16-1 Menetlustoimik avaliku voimu organi alatine (AV),RA 2014 | D/P, menetleja,
avalduse alusel individuaalakti otsus Delta teabehalduse
Oiguspdrasuse kontrollimiseks spetsialist
16-1-1 | Menetlustoimik riigisekretdri avalduse alusel | alatine (AV),RA 2014 | D/P, menetleja,
Vabariigi Valitsuse korralduse diguspérasuse otsus Delta teabehalduse

kontrollimiseks

spetsialist




16-1-2 | Menetlustoimik muu seaduses ettendhtud alatine (AV),RA 2014 | D/P, menetleja,
organi avalduse alusel individuaalakti otsus Delta teabehalduse
Oiguspérasuse kontrollimiseks spetsialist

16-2 Erimenetluse toimik erakorralise seisukorra | alatine (AV),RA 2014 | D/P, menetleja,
ajal otsus Delta teabehalduse

spetsialist

16-2-1 | Menetlustoimik kontrollimaks Vabariigi alatine (AV),RA 2014 | D/P, menetleja,
Valitsuse otsust peatada riigi valitsusasutuse otsus Delta teabehalduse
Oigusakti voi kohaliku omavalitsuse organi spetsialist
Oigustloova akti tditmine

16-2-2 | Menetlustoimik erakorralise seisukorra ajal | alatine (AV),RA 2014 | D/P, menetleja,
vastuvdetud erakorralist seisukorda otsus Delta teabehalduse
korraldava digustloova akti (mis seab ohtu spetsialist
fitisiliste isikute elu voi tervise voi rikub
rahvusvahelise praktika jargi joustunud voi
Riigikogu ratifitseeritud vilislepingut) toime
peatamise ettepaneku tegemiseks

16-2-3 | Menetlustoimik seadusest tuleneva muu alatine (AV),RA 2014 | D/P, menetleja,
seisukorra ajal vastuvdetud erakorralist otsus Delta teabehalduse
seisukorda korraldava digustloova akti spetsialist
Oiguspérasuse kontrollimiseks

16-3 Menetlustoimik Vabariigi Presidendi ajutise | alatine (AV),RA 2014 | D/P, menetleja,
vOimetuse avalduse esitamise kohta otsus Delta teabehalduse

spetsialist

16-4 Menetlustoimik muu seadusest tuleneva alatine AVTS §351g1 5 aastat ja (AV),RA 2014 | D/P, menetleja,
tegevuse kohta p-d 1-19 ja isikuandmeid | otsus Delta teabehalduse

OKS §231g8 sisaldavate spetsialist
dokumentide
korral
vastavalt 30,
75
vO1 110 aastat
16-5 Laste diguste edendustoo alatine AVTS §351g1 5 aastat ja (AV),RA 2014 | D/P, menetleja,
p-d 1-19 ja isikuandmeid | otsus Delta teabehalduse
OKS §231g8 sisaldavate spetsialist
dokumentide
korral
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vastavalt 30,

75
voi 110 aastat
16-6 Puuetega inimeste diguste edendustdo alatine AVTS §351g1 5 aastat ja (AV),RA 2014 | D/P, menetleja,
p-d 1-19 ja istkuandmeid | otsus Delta teabehalduse
OKS §231g8 sisaldavate spetsialist
dokumentide
korral
vastavalt 30,
75
vOi 110 aastat
17. Oiguskantslgri tegevuse iilevaate koostamine
Volitus: PS § 143; OKS § 4
17-1 Oiguskantsleri tegevuse iilevaade alatine (AV),RA 2014 | D, Veeb, | iildosakonna
otsus K-ketas | juhataja,
personalijuht
17-2 Kirjavahetus diguskantsleri tegevuse alatine (H), RA 2014 D/P, tildosakonna
tilevaate kiisimustes otsus Delta juhataja,
personalijuht
18. Arvamused igusaktide jm dokumentide eelnude kohta
Volitus: PS § 1391g 2, OKS § 1 1g2
18-1 Arvamused Riigikogule digusaktide jm alatine AVTS §351g2 kuni eelndu (AV),RA 2014 | D, Delta | menetleja,
dokumentide eelndude kohta koos- otsus teabehalduse
kolastamiseks spetsialist
saatmise vOi
vastu-
vOtmiseks
esitamiseni
18-2 Arvamused valitsusasutustele digusaktide jm | alatine AVTS §351g2 kuni eelndu (AV),RA 2014 | D, Delta | menetleja,
dokumentide eelndude kohta koos- otsus teabehalduse
kolastamiseks spetsialist
saatmise vOi
vastu-
vOtmiseks
esitamiseni
18-3 Arvamused teistele asutustele ja alatine AVTS §351g2 kuni eelndu (AV),RA 2014 | D, Delta | menetleja,
organisatsioonidele digusaktide jm koos- otsus teabehalduse
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dokumentide eelndude kohta

kolastamiseks
saatmise vOi
vastu-
votmiseks
esitamiseni

spetsialist

Kéesoleva dokumentide loetelu joustumisel muutub kehtetuks 10.02.2025 kaskkirjaga nr 1-4/253 kinnitatud dokumentide loetelu.

/allkirjastatud digitaalselt/

Ulle Madise
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